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S6 : 10 /HDLT-LPLD-GDBT

HUONG DAN
TO CHU'C HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC;
XAY DUNG VA THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO
TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC,
PON VI SU NGHIEP CONG LAP NAM HOQC 2020 - 2021

Céan cr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc
hién dan cha trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi sy nghiép
cong 1ap;

Can ctr Thong tu s 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bo Noi vu huéng
din mdt sb nodi dung cia Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh
phu vé thuc hién dan chi trong hoat dong clia co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi
su nghiép cong 1ap;

Can ctr Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy ché
thuc hién cong khai dbi véi co s& gido duc va dao tao thudc hé théng gi4o duc qudc dén;

Can cir Cong vian sb 510/LDLD ngay 05 thang 8 nam 2020 ctia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc chi dao td chirc Hoi nghi can bo,
cong chirc, vién chirc ndm 2021;

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Phong Gido duc va Dao tao quén théng
nhét huéng dan vé tb chuc Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc; xay dung va thuc
hién Quy ché dan cha trong hoat dong cia co quan, don vi ndm hoc 2020 — 2021 trong
nganh nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Tét ca cac co _quan, truong hoc va don vi (sau day goi tit 1a co quan, don vi)
trong nganh déu phai td chirc Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc (sau day goi tat la
hoéi nghi) hang ndm de can bd cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong (sau day goi tit 1a
CB, CC, VC) truc tiép tham gia dong gop y kién vé& quan ly va xay dung co quan, don
vi trong sach, vitng manh.

2. Hoi nghi dugc t6 chirc dén chu, thiét thyc, bdo dam cac ndi dung quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ctia Chinh phi.

3. Hoi nghi duoc t8 churc hop 16 khi c6 it nhét 2/3 téng s6 CB, CC, VC (bao
gbm ca dai biéu 1a nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi
dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phi vé thyc hién ché d6 hop dong
mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghi€p) cia co
quan, don vi hodc it nhét 2/3 téng sb dai biéu duoc triéu tap c6 mdt dy hoi nghi. Nghi
quyét, quyét dinh ciia hdi nghi dugc thong qua khi c6 trén 50% s6 ngudi du hdi nghi
tan thanh va ndi dung khong trai vdi qui dinh cia phép luét.



4. Hinh thirc héi nghi

* Hbi nghi thuong kp: Té chitc mdi nim hoc/nim mot 1an.

Péi véi trudmg hoc, hdi nghi t chirc vao diu nim hec méi (két thic trudc 15/11).

* Hoi nghi bdt thuong: Tb chirc khi c6 1/3 CB, CC, VC ciia co quan, don vi
hoic Ban Chép hanh c6ng doan co quan, don vi yéu ciu hoic ngudi dimg dau co quan,
don vi (sau ddy goi 1a ngudi ding dau) thiy cén thiét.

5. Thanh phan tham du hi nghi

Hpi nghij toan thé: D6i véi co quan, don vi c6 s6 CB, CC, VC tir 200 ngudi
tré xudng.

II. NOI DUNG VA CAC BUGC TIEN HANH
A. Cong tic chuén bj td chirc hdi nghi:
1. Hop tru bi:

Nguoi dimg dAu co quan, don vj triéu tip hop tri1 bi dé thong nhét chu truong,
thong qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hdi nghi; dy kién thoi gian t§ chirc hoi nghi.

Thanh phan dy hop 13 dai dién cua cip tQ chirc hdi nghi, gdm: Ngudi dimg déu,
Bi thu cdp uy, Chu tich cong doan, T6 trudng T chuyén mon.

a. Ngwoi dirng dau co quan, dom vi chuan bi cic vin ban, bio cio sau:

- B4o c4o kiém diém viéc thyc hién cdc nghi quyét, chii trirong ciia Pang, chinh
sach, phép luét cia Nha nudc c6 lién quan den chirc néng, nhiém vu ciia co quan, don
vi trong ndm hoc qua, cin bam sét nghi quyet d3 dé ra @& danh gia dung thanh tich dat
duge, nhitng mit tén tai yéu kém cin khac phuc, chi ra dugc nhitng nguyén nhan
khach quan va chi quan, trich nhiém thudc vé tép thé, c4 nhén nao.

- Béo cao kiém diém viéc thyuc hién nghi quyét hdi nghi nim hoc qua va nhimg
quy dinh vé thyc hién dan chi trong hoat dong clia co quan, don vi.

- Béo cdo dénh gid, tdng két va kiém diém trach nhiém cta ngudi dimg dAu co
quan, don vi trong vi€c thuc hién ké hoach cong tdc ndm hoc qua.

- Béo cdo phuong huéng, nhiém vy thyc hién trong nam hoc mdi, can néu chi
ti€u, bién phéap cu thé; tap trung céc bién phap nhim ning cao chit lrong gido duc, cai
tién le 16i 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chng tham nhiing, 1ang phi, chim lo cai thién

doi sbng vét chét tinh thin cho CB, CC, VC, phét huy dén chi trong hoat ddng cia co
quan, don vi.

b. Ban Chip hanh Céng doan co quan, don vi chuin bi viin ban, bdo cdo
sau: :
- B4o cdo tdng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuéng va du kién noi
dung phéat dong phong trao thi dua trong nim hoc méi; du thao ban giao uéc thi dua.
- Huéng din cach tién hanh hoi nghi tir cac don vi td, khéi truc thude tién téi
hoi nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra nhén dén (sau déy goi tit 13 Ban TTND) chuén bj bio
cdo tdng két nim hoc qua (hoic nhiém k¥ qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh



cong tac, hoat dong ciia Ban TTND nédm hoc méi (hogc nhi¢m ky méi); dbng thoi du
kién nhén su bau hodc b sung vao Ban TTND (néu khuyét hodc hét nhiém ky).

- Du kién dé xuét v6i nguoi dimg diu khen thudng ca nhén, tép thé cua co
quan, don vi c6 thanh tich trong cong tac va bién phép cai tién diéu kién lam viéc,
néng cao doi séng ciia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

c. Ngoai cac viin ban, bio cdo néu tai Dlem a, b Khoan nay: ngudi dimg dau
théng nhit véi cong doan co quan, don vi quyét dinh cac ndi dung cong khai tai hoi
nghi (quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP) hogc nhiing ndi dung lay y
kién CB, CC, VC tai hoi nghi (quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s§ 04/2015/ND-CP).

2. T6 chirc liy ¥ kién can bd chii chdt va triéu tap hoi nghi:

a. Noi dung lay ¥y kién: Dy kién thoi gian t6 chirc hoi nghi va dy thao cc vin
béan, bao céo néu tai Piém a, b Khoan 1 Muc A (c4c vin kién Du thao ln thir nhat).

b. Thanh phén 14y y kién 13 dai dién ciia cdp td chirc hdi nghi, gom Nguoi ding
déu, cip phé cia ngudi ding déu, Ban Chap hanh cong doan, Bi thu cép uy, Bi thu
Doan Thanh nién Cong san HS Chi Minh (néu c6), Truéng ban TTND, Truéng ban nit
cong hodc can bd phu trach ban nir cong, ngudi dimg dau cac T chuyén mén thude co
quan, don vi.

c. Nguoi dimg diu phdi hop véi cong doan co quan, don vi tdng hop, tiép thu y
kién va chinh sira cac dy thao vin ban, bao cdo trén thanh cdc van kién Dy thdo lan
thir hai &€ 14y y kién tai hoi nghi CB,CC,VC ciia céc t, khbi (sau ddy goi 1a hdi nghi
cf’lp t6) theo quy dinh tai Khoan 3 Muc A; quyét dinh tri¢u tap hoi nghi.

3. Tién hanh héi nghi cip té thudc co quan, don vi:

Ngudi ding dau cac don vi t, khdi thudc co quan, don vi chu tri, phdi hop vdi
cdng doan cung cap to chirc hdi nghi tai don vi t6, khoi minh de€ tong két, danh gié ket
qua thyc hién nhiém vu trong ndm hoc qua, phuong huéng nhi€ém vu nidm hoc in;
vi€c tri€n khai nhitng quy dinh v€ thuc hién dén chu tai don vi; thao luén, cho y kién
dﬁj v&i céc van kién Dy thao 1an tha hai duge gii xin y kién; binh xét khen thudng;
kién nghi, d¢ xuat.

Chu toa hoi nghi cip t6 gdbm ngudi ding dau td, khdi va T truéng Cong doan.
Chu toa cr thu ky ghi bién ban hdi nghi.

4. Hoan chinh cic dy thao viin kién da dwgc gop y deé trinh héi nghi chinh
thirc:

Ngudi dimg ddu va cong doan co quan, don vi cin cir két qua hoi nghi tai
Khoan 3 Muc A d¢€ tong hop y ki€n, hoan chinh céc vin ban, bdo céo (thanh cdc van
kién Dy thdo lan thir ba) d€ dua ra trinh hdi nghi chinh thirc cia co quan, don vi.

B. T6 chirc hdi nghi:

1. Doan chi tich va thw ky h§i nghi:

- Doan chu tich: g@)n} ngudi ding d4u co quan, don vi va Cha tich Cong doan co
cd. Tuy theo tinh chat, yéu cau can thi€t ma Poan Chu tich c¢6 Bi thu cap Gy co quan, don
vi.

Trudng hop ngudi ding diu co quan, don vi hodc Chu tich Céng doan co quan,
don vi dang trong thdi gian thi hanh ky luat hinh thirc tir khién trach tré 1én, tap thé




1anh dao co quan, don vi hogc Ban Chép hanh Céng doan cir dai dién tham gia Poan
chu tich.

- Thur ky hdi nghi: do Poan Chu tich cir va thyc hién nhiém vu theo phén cong
cuia Poan Cha tich.

2. Chwong trinh, ngi dung hoi nghi:

2.1. Nghi thirc khai mac:

- Tuyén bd 1y do — Giéi thiéu dai biéu.

- B4o c4o s lwong CB, CC, VC du hoi nghi.

- Gidi thiéu Doan Chu tich hoi nghi.

- Moi Poan Chu tich 1€n cht tri hdi nghi.

2.2. N§i dung hoi nghi:

- Poan chu tich ¢t thu ky hdi nghi va moi lén vi tri 1am viée.

- Ngudi dimg ddu co quan, don vi, Chi tich cong doan trinh bay cac vin ban,
bao cdo theo phéin cong.

- Céan bd, cdng chirc, vién chirc dy hoi nghi thdo ludn céc van ban, bdo céo; dé
xuat, kién nghi (n€u co).

- Nguoi ding diu, Chu tich cong doan giai dap thic méc, kién nghi ciia CB,
CC, VC ddi véi cac ndi dung thudc tham quyén, ban cac bién phap cai thién di€u kién
lam viéc, ndng cao doi song ciia CB, CC,VC trong co quan, don vi.

- Truéng ban TTND trinh bay bédo céo hoat dong ciia Ban TTND trong ndm hoc
qua va chuong trinh cong tdc ndm hoc méi.

- Bau méi hoéc ki€n toan Ban TTND (néu c0).

- Thong qua Quy ché chi ti€u ndi bo hodc sira doi, bd sung Quy che chi ti€u ndi
bd cuia co quan, don vi (n€u co).

- T4 chirc khen thuéng cé nhén, tip thé clia co quan, don vi ¢6 thanh tich trong
cong tac.

- Phat dong phong trao thi dua.
- Ky két giao udc thi dua gitra ngudi ding déu véi td chirc cong doan.

- Théng qua nghi quyét hdi nghi:
+ Thu ky bao cao toan van dy thao nghi quyét hdi nghi.
+ Poan chu tich Iy ¥ kién biéu quyét cia hoi nghi.

- Phat biéu chi dao cuia cép trén.
- Ban T chirc tuyén bd két thuc hoi nghi.

3. Kinh phi t6 chirc hdi nghi: dugc bb tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong
xuyén cua co quan, don vi.
4. T chirc thwre hién nghi quyét hdi nghi:

- Nguoi dimg dau phéi hop véi Cong doan o quan, don vj phd bién, _huéng
dén, dén dbc, td chuc trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; theo doi, d& xuét xir ly
kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh t chirc thuc hién.



- Dinh ky 6 thang (hoac mdi hoc ky) mot 1an, nguoi dimg dau phbi hop véi
Cong doan co quan, don vi t chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi

nghi; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan,
don vi.

III. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG HOAT
PONG CO QUAN, PON VI:

Can cir quy dinh tai Nghi dinh s 04/2015/ND-CP va Thong tu s6 01/2016/TT-
BNV, Cong doan co quan, don vi chi dong dé xuét véi ngudi ding du co quan, don
vi thanh 14p td bién soan xay dung Quy ché dan chu, ra soat, stra dbi, bd sung hodc xay
dung méi Quy ché dan chu trong hoat dong clia co quan, don vi.

Trong qud trinh tham g1a xdy dyng Quy ché dan chy, Cong doan co quan, don
vi lya chon thanh vién tham gia td bién soan xay dung Quy ché dan chu va chu dong
dé xuit dua vao Quy ché dan chu nhimng ndi dung cu thé hoa quy dinh phap luat vé
trach nhi€ém cta nguoi ding dau co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong viéc thuc
hién dan chu trong hoat dong ndi bd ctia co quan, don vi, gom:

- Nhimng viéc phai cong khai & CB, CC, VC biét;

- Nhimg viéc CB, CC, VC tham gia y kién, ngudi dimg ddu co quan quyét
dinh;

- Nhig viéc CB, CC, VC giam sét, kiém tra;

- Trach nhiém cua nguoi ding d4u co quan, don vi va caa CB, CC, VC trong
quan hé va giai quyéet cong vi¢c vGi cong dan, co quan, to chire ¢ li€n quan;

- Quan h¢ gilta nguoi dimg d4u co quan, don vi véi co quan cép trén va véi co
quan, don vi cap dudi.

Cong doan co quan, don vi chu dong dé xuét, ph01 hop vé6i ngudi dimg diu xay
dung ké hoach t& chirc thyc hién va thudong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi; dinh ky hing nam téng hop,
danh gia, bdo cdo két qua Cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu trong
hoat dong cta co quan, don vi.

IV. NHUNG NQI DUNG CAN LUU Y:

1. V@ Quy ché dan chii co sé:

Quy ché dan chu co s¢ dugc Ban Chép hanh Céng doan tham gia y kién soan
thao ndi dung (hodc sira doi, bod sung) va thong nhat bang van bdn, gii ngudi dimg
dau co quan, don vi xem xét trinh hdi nghi cap to.

1.1. V& ndi dung Quy ché din chi co sé:

Quy ché déan chi co s& phai cu thé, 1o rang, phu hop voi dac diém thuc té cia
co quan, don vi; phai dugc hdi nghi cép Td, Khdi ban bac, thao luan déng gbp ¥ kién

va dugc biéu quyét thong qua trong hoi nghi CB, CC, VC ctia don vi; Ngudi dimg dau
co quan, don vi ky quyét dinh ban hanh.

1.2. V& thwe hién 3 cong khai:

Ngudi ding du co quan, don vi dy toan truc tiép sir dung kinh phi ngan sach
Nha dinh kém theo tai Thong tu sd 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 cua B)




Gi4o nudc, kinh phi khéac phai thuc hién 3 cong khai, theo ding cac biéu mau cia Phu
luc quy duc va Dao tao.

1.2.1. Ngi dung cong khai

+ Cong khai cam két chit lvong gido duc va chit lvong gido duc thuc té;
+ Cong khai didu kién dam bao chét lugng gido duc;

+ Cong khai thu chi tai chinh.

1.2.2. Poi twgng cong khai: CB, CC, VC; hoc sinh,cha me hoc sinh.

1.2.3. Thoi diém cong khai: xac dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho timg
ndi dung cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai céc ndi dung trong ndm hoc/nam.

1.2.4. Hinh thirc cong khai: cong bd trong hoi nghi CB, CC, VC cua don vi
ddng thoi niém yet tai don vi 90 ngay, ké tir ngdy niém yét va cac hinh thirc cong khai
khéc cho cac dbi tuong hoc sinh, sinh vién, cha me hoc sinh.

1.3. Vé Péi thoai:

B sung nodi dung méi trong Quy ché dan chi co s& “Quy dinh vé doi thoai tai
noi lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 63, Chuong V B0 lujt lao dong nim
2012 va quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10, Chuong II Lugt Cong doan 2012, qua do6 xac
dinh “ddi thoai tai noi lam viéc nham chia sé thong tin, tdng cuong si hiéu biét gitta
nguoi dirng dau co quan, do’n vi va CB, CC, VC dé xdy dung moi quan hé hai hoa, on
dinh, tién bé tai noi lam viéc”

Xéc dinh rd muc dich, hinh thirc d6i thoai va thuc hién Quy ché dan chi co s&
tai noi 1am viéc, quy dinh rd trach nhiém cia t6 chirc cong doan va ngudi ding dau co
quan, don vi trong t6 chirc ddi thoai;

Xéc dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6 chirc ddi thoai trong nim hoc/nim (cé
thé 2 1An/nam, trong Hoi nghi CB, CC, VC va sau khi két thiic Hoc ky I).

1.4. D6i v6i nhitng co quan, don vi c6 sy thay doi ngudi dimg dau hogc Chil tich
CDCS thi t6 chuce trao doi y kién trong Ban Chép hanh va thong nhét v6i ngudi dimg
dau co quan, don vi d¢€ tao sy dong thuén cao, trudc khi ngudi dung dau ky ban hanh.

2. V& Quy ché chi tiéu ndi bd

- C4c don vi thue hién co ché ti chi, tir chiu trach nhiém theo tinh thin Nghi
dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phii quy dinh co ché ty chi cia don
vi su nghiép cong 1ap; Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phi quy
dinh quyén ty cht, tw chju trdch nhiém vé thuc hién nhiém vy, t§ chirc bd may, bién
ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong 1ép thi ngudi ding dau xay dung, ky
quyét dinh ban hanh va tb chirc phd bién, trién khai thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd
cia don vi (Quy ché chi tiéu ndi bd duge xay dung theo hudng din tai Thong tu
71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cia By Tai chinh huéng dan thue hién Nghi dinhsé
43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu) sau khi d4 td chirc thao luan rong rai,
dan chu, cong khai trong toan co quan, don vi (tép thé CB, CC, VC co quan, don vi

ban bac, déng gop vy kién) va cd y kién thong nhit bdng vin bdn ciia Ban Chdp hanh
cong doan co quan, don vi.

- Ban Chip hanh CDCS c6 trach nhiém huéng din Ban TTND lap dy trd kinh
phi hoat dong hang nim, theo tinh thin Nghi dinh sé 159/2016/NP-CP ngay



29/11/2016 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot sé diéu coa
Luét thanh tra vé t§ chirc va hoat déng cia Ban Thanh tra nhén dan va Thong tu s6
63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 ctia B Tai chinh quy dinh vé 1ap du toan, quan ly,
str dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat dong ctia Ban TTND, thé hién cu thé tha
lao trach nhiém cho céc thanh vién Ban TTND, trao ddi théng nhét véi ngudi ding
dau co quan, don vi va quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bd dé thuc hién.

3. Vé cong tac Ban Thanh tra nhin dén:
3.1. Thuc hién bao cio téng két hoat ddng ciia Ban TTND:

- Ban Chép hanh CDCS huéng dén Ban TTND thyc hién béo céo tong két hoat
dong cua Ban TTND nam hoc/ndm vira qua, xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat
d6ng ndm hoc mai.

a. N§i dung chii yéu ciia bao cdo tong két hoat dong

- Két qua giam sat viéc thuc hién chi truong, chinh sach ciia Dang va phép lujt
cua Nha nudc, nhi€ém vu cdng tac hang ndm cia co quan, don vi; viéc thuc hién céc
ché do, chinh sach ddi vai CB, CC, VC theo quy dinh cta phap luat (d6i chiéu véi cac
chi tiéu da d ra trong Nghi quyét hdi nghi nim trudc).

-Két qua giam sat vi€c thuc hi€n Quy ché chi tiéu ndi bd; viée sir dung kinh phi
hoat dong tir nguén ngéan sach Nha nudc, sir dung cac quy; vi€c chap hanh che d quan
ly tai chinh, tai sdn va cong tac tu ki€m tra tai chinh ctia co quan, don vi.

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu co s0, ndi quy co quan, don
Vi.

- Ket qua giam sat viéc tiép dan, nhén va xu ly don, thu khiéu nai, té céo; viéc
giai quyét khiéu nai, to céo thudc tham quyen clia ngudi dung diu co quan, don vi;
viéc thi hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xtr Iy t6 cdo da co6 hiéu luc phép luat
tai co quan, don vi; viéc thuc hién cac két luan, quyét dinh xur ly v& thanh tra, kiém tra
clia co quan Nha nudc c¢é thim quyén; viéc xir Iy cdc vu viéc tham nhiing, lang phi
trong co quan, don vi.

b. Ké hoach hoat ddng:

- Can ctr vao pham vi giam sat cia Ban TTND va tinh hinh thuc té ciia co quan,
don vi d€ xay dung k€ hoach hoat ddng/ giam sat trong ndm hoc mai.

3.2. Thong qua béo cdo ciia Ban TTND trwéc Hoi nghi Ban Chip hanh
CDCS:

Ban Chép hanh CDCS moi Ban TTND tham dy hoi nghi Ban Chép hanh dé
thong qua bao cao ket qua hoat dong ndm hoc/ndm vira qua va phuong huéng nhiém
vu ké hoach cong tac ndm hoc m¢éi cia Ban TTND, trudce khi gri hoi nghi cap to, khoi
thao luén, gép y va bao cédo trong hdi nghi chinh thic cia co quan, don vi.

3.3. Vé t6 chirc biu, bai nhiém Ban TTND:

- bbi véi cac ,cor quan, don vi ma Bap TTND dﬁl hét nhiém ky, Ban Chép hanh
CDCS can cur vao so lugng CB, CC, VC d¢ du kién s6 lugng thanh vién Ban TTND

trinh hoi nghi quyet dinh; can cir vao tiéu chuén, s lugng thanh vién Ban TTND & co
quan, don vi dé du kién gioi thiéu danh sach nhitng ngudi ung cir, nhitng ngudi dugc



dé cir do CB, CC, VC giéi thiéu théng qua hoi nghi cép t6, khdi dé t6 chirc bau Ban
TTND trong hdi nghi co quan, don vi bang hinh thirc b6 phiéu kin.

- Huéng dan bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Huéng dan t6 chic Pai
hoi CDCS nhiém ky 2017 - 2022.

- Péi v6i thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhi¢ém vy hodc khong con
dugc tin nhiém (trong nhiém ky cua Ban TTND) thi Ban Chap hanh CDCS d€ nghi hoi
nghi bdi nhi€ém va bau ngudi khac thay the.

- Pbi véi cac co quan, don vi khuyét tiy vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky
thi td chirc bau bd sung cho du so6 lugng. So thanh vién cua Ban TTND la sé lé.

- Sau khi c6 két qua bau Ban TTND hoic két qua bau bd sung Ban TTND,
trong vong 05 ngay, Ban Chip hanh CDCS td chirc cudc hop voi cac thanh vién Ban
TTND dé bau trudng ban, ra Quyét dinh céng nhan Ban TTND va thong bao cho CB,
CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhan su di kién Ban TTND hodgc bo sung thanh vién Ban TTND phai dugc
Ban Chép hanh CDCS bao cao cip uy cung cip trong qua trinh chuén bj va thong qua
cép ty trudce khi tb chirc bau tai hoi nghi chinh thirc.

4. V& nghi quyét hdi nghi:

- Ban Chap hanh CBCS phéi hop véi nguoi ding dau co quan, don vi tham
khao ndi dung méu nghi quyét va tinh hinh thue té co quan, don vi dé xay dyng du
thao nghi quyet ho6i nghi. Noi dung nghi quyét can chi tiét, cu thé, 10 rang va dugc hoi
nghi cip TH, Khdi thao luan, gop ¥ trudc khi xin y kién bidu quyét théng qua trong
hdi nghi co quan, don vi.

- Nghi quyét hoi nghi phai dugc biéu quyét thong qua va duoc ghi rd 1y Ié biéu
quyét trong bién ban hoi nghi.

5. V& cong tac chuin bj té chirc hdi nghi:
5.1. Trinh hd so trwéc khi td chirc hoi nghi chinh thirc:

- Trong qué trinh chuin bi, trién khai hoi nghi, Ban Té chirc hoi nghi phai
thuong xuyén bao cdo xin y kién chi dao cua Cap uy co s&, dong thoi can tranh tha y
kién phoi hgp chi dao ctia Phong Gido duc va Pao tao — Lién doan Lao dong Quén 9.

- Hb so chun bj trinh hoi nghi chinh thirc phai giri vé Phong Gido duc va Pao
tao — Lién doan Lao dong Quan 9 trwdc khi to chirc hji nghi it nhat 07 ngay lam viéc
dé lay y kién, bd sung, di€u chinh; ho so gom toan bd cdc van kién Dy thdo lan thir ba.

- Cac don vi sau khi hoan thanh xong toan bd cdc vin kién Dy thdo lan thir ba
thi tién hanh gri Thw moi du hdi nghi chinh thirc vé Phong Gido duc va Pao tao va
Lién doan Lao dong Quéan 9 (gui i nhat trwéc 07 ngay lam viéc d¢ c6 ke hoach sap
xEp ¢ can bo tham du).

5.2. Cong tac chuén bi khac cho hdi nghi chinh thirc

- Chuén bj d& cuong kich ban hdi nghi chinh thirc, phat dong thi dua, phan khen
thudng (néu cd), phan to chirc bau Ban TTND (néu c6), du tru kinh phi, cdng tac phuc
VUu...

- Chuén bj sép xép, trang tri toan bd Hoi truomg; phan phéng nén bd tri nhur sau:



co co

DANG TO QUOC UY BAN NHAN DAN QUAN 9
TRUONG ..o
HOI NGHI
TUQNG 4 . 9 .
BI%C CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
Nim hoc 2020 - 2021

Buc Qudn 9, ngay ...... thdng ...... nam 2020
dat
Tugng

- Poan chu tich va thu ky hoi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac vén kién theo
nghi quyét hoi nghi; Nguoi dimg du co quan, don vi ky ban hanh chinh thic; giao
cho Ban Chip hanh Céng doan co quan, don vi théng bao két qua hoi nghi, trién
khai nghi quyét hoi nghi dén toan thé CB, CC, VC ciia co quan, don vi.

- Tao diéu kién d7é Ban TTND hoat dong theo phap luédt va bdo ddm cho Cong
doan thyuc hién quyen ki€ém tra theo Luédt Cong doan.

- Nguoi ding dau phbi hop véi Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi thuc
hién bao cao két qua hdi nghi ngdn gon keém theo cac tai liéu hdi nghi, danh séch Ban
TTND (néu bau méi hodc bd sung) co6 dong déu, ky tén diy du, nop 01 b vé Phong
Gido duc va Pao tao va 01 bg vé Lién doan Lao dong Quén 9 cham nhét 12 01 tudn sau
khi két thuc hoi nghi.

- Tét ca hd so (ban gbc) cla hoi nghi co quan, don vi, bién ban hoi nghi cap 10,
phong, khoa, bién ban ki€m phi€u, phiéu bau Ban TTND (ni€ém phong can than) phai
dugec tap hgp va luu trir day du tai co quan, don vi.

Trén day 1a mot s6 noi dung huéng dﬁr} viéc td chirc Hoi nghi can bd, cong
chire, vién chirc; xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cia co quan,

don vi trong nganh 4ap dung ké tir nam hoc 2020 - 2021 tr& di, de nghi Thu truéng cac
don vi, Hiéu trudng céac truong phéi hop véi Cong doan cuing cip khan truong td chirc
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Noi nhén:

- Ban CSPL/ LDLD.TP (dé b/c);

- S& Gido duc va Pao tao (dé b/c);

- LDLD Quén 9 (dé p/h thuc hién);

- Phong GD&DT quén (dé p/h thuc hién) ;

- Thu trudng cic trudng; Cong doan cac Trudng (dé thyuc hién)
- TTGDNN-GDTX; (dé thyc hién); - Luu VT.
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